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Farte I
DISPOSIZI0ONT GERNERMLT

apo I
I DBIRITTYL DI ACCESHO ..

art. 1
Fonti e finalita’

1. Il presevle regolamento determina  le migure
organizzative per l’attuazions dei principi affermalti dalla
legge & giugno 1990, n. 147 o dells disposizioni stabilite
dalla leygge 7 agosto T950, n, PA4, dal DWEPLR. 27 giugnn
19982, n. 252 8 dallo statuto cemurnals, per assicurare 1la
Lrasparens B la pubblicita’ dell'atliviia amministrativa,
aLL|avero. L'esercizin del diritto di accesso s@gli atti. al
documentl  amministrativi  ed alls informazioni in possesso
dell'amministraziaone & del soguetiti che gestiscono, per
concessione della slessa. pubblici servizi comunali.

2 In conformita’ a guanto stabilito dall’art. 7
della legge &  giugno TR0, n. tuatti  gli  &lti
dall  amministrazione comunale sano ad eocezione di
quelli riservati per espressa di legoge o per
pffetio ded provvedimenti di cul rnqn11mﬂnTn,

Il presente regolamento assicuras 11 dicitto i
50 angli  atti  amministrativi e, din generale, alle
informasioni di  cui e’ in possessc  1tamminiztrazions, $a
chiungue vi  ahbia interssse per la tutela di situazioni
giuridibamants rilevanti, &l sensi degll artl. 22 w23
della legos 7 agosto 1990, n. 244,

4. Liesercizio del diritto di visione degli atti del
procedimento  amministrativo, stabilito dalllart. 10 della
lagge 7 agosho 1990, n, 244, e assicurato ai soggelti nel
confronti dei gquali il prmaedimentm finale e’ destinala &
produrve effsiti  ed a Tulli gli alltri che iniervergono al
sansi degli artt. 7 8 9 della slessa legge. '

Capo 1Y
BOGEETTI DEL DIRLTTL DI ACCESED

Art. 2
Soggetti del diritto di accesso alle informazioni
gd agli atti dell'amministrazione comunale

1 I1 diritto oi acessso alle informazioni ed agli atti
dell ' amministrazions comunale, ' sassicuralor
a)Y & tulti 4 cittadini residenti del comune:
Y ai consiglieri comunali ed agli altri soggetti  ai
quali il diritto di accesse 2" garantito da norme
spaviali, di cui all’art. 24 del prasente regolamaentay

"
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et AT

o) ai rappresentanti o
- delhituzioni ed associazioni i citlladini ohe hanno.
sede nel comune o nell’ambite dellia provindia di
Forli'—Cesena & che svolgong nel ferriforio comunales
attivita® sociale,cullurale ed wconomica d¥interesse
generals: -
persong giuridiche, pubbliche & private, the hanno
sede o cenbro of atlivita® nel tervitorio comunaley
di alle pubbliche amminigtrarzioni che siano interessals
all'accesso alle informazioni ed agli atti per lo
gvolgimanto delle funzioni ad esse alilribuite;
2y ad ogni altra persona fisica o giaridica, amministra-
zione, distituziong, assoociazione o comitato portatore
d¥interessi pubblici e diffusi che non abbia residen-
za, sede o cenbtro i atLivita® nel comune & che richig
da di esercitars i dicitli di accesso sopra stabilitli
per le finalita® & con i Timiti previsti dal presenle

regnlamento.

2. Fer le modalita’ di ammissione all accesso  deglid
altsri aoggelid di  cui o al [3¥dmo COMMA 5 gffeltuals
dirvetlansente gd & mexzo di rappresentanti, Lutori 0
curalori, zi osservano 1l disposizioni Jdi cul ai successivi
artt. 9,8 10. : "

m

Art. 3
Sogygetti ed ocggetto del diritlio di accesso
ai documenti amministrativi

1. 11 divitto di  accesso dedi  soggetti i cui al
precedenrite arfticelo e' assrcilats relalivamente ai documenti
stessi desumibili, il cud pagetto w* | correlatlo con
IL'interaezse, di  cuwi il richisden dimopsteri, con idonea @
specifica motivazione. di essere Litolare.

L'interesasse  che legittima la Fichiwatla deve assere
personale & concrelo, gquindi serio, non emulabtivo, na
Fiducihile a2 meera curiosila’.

&2 Fer "documsnto amministraLtivo” s"intende ogni
appresentazions grafica, folocinematografica, glettromagne-
tica e di gqualungue altra specis del contenulo di atti,
anche idbterni, Formali organi el awgne, o ol oatti ol
allre ﬁubhliche amminisTyazioni &y stabilments
deteruli dallenls o dallo stesso uhilts
ﬁﬁgprimuﬁﬁhiﬁjﬁa“

ammini R E— ——




Farte 1L )
I PROCEDIFENTI DI AQCCED

Capn 1
DRDIMAMERMTO DEL

Art. 4
Ordinamento del servizio

q

1. L'easercizio  «odei odiviTti Jdi accesso @ assicuraln
diveltamante dal respor i Ll odegli wifici Ffacenti  parte
della struttura del gomans. £

¥

£ CCiascun ufficio 27 responsabile. nellambito delle
competenze allo stesso aitlribuile dallordinamsoto comunale,
di Lol lo procedura relative all accesso, alle
_ informazioni, alla wvisione degli  atti & dedi documenti
: amministrativi sd al rilascio i copie degli slessi ail
: soggetti previsti dai precedenti arll. 1 & 2.

2. i definiziove dei procedimsnli i compelenza di
cliascun wufficio pus’ sere integrata o modificala  dal
! consiglio comunale, su proposta del  segrelario  comunals,
i gquande  disposizioni  di legge atiribuiscono  nuovi  compili
: all’eante od esigenze orga esnario 1l
Lwaﬂfarimentn di compelenze fra gli wfficd.

Brt. 5
Attivazione e funzionamento del servizio di accesso

1. Il sindaco informa la peopolaziocns  dell’atiivazions
vl Fervizio, indicandos  le mocal ifta” ganeral i k=13
T'esercizio dei diritti di accesso e le compelbenze  degli
uffi preaposte ad assicurarlo.

2. Il segrelario comunale coordina L'altuazione
nperaliva delle disposizioni el prassnte  regolamento.
Intervianeg per  rimuovers la difficollal che POSHE0ON0
BT EEEN LA s ST R G hiE 3l funzionamanlo
complessiva o oabbia dnizio senza rilardi # sia

E L AR 8

[ae T ¥ 5
BT EL

LY.
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3. L responsabili dagli Wi ch LUFEND the
lveffeltuazione clel HEFVITIO, nall*ambhito delle loro
competenze, assicuri, con la massima samplificazions delle
procedura, l'asercizio i diritti di accesso nei Lempl pia’
: Fapidi  #  con la  ridozicone al o minimo daqgli smpiment il
Necessari.

A Mall?ambito el aeryizin realizzato in T o e

coordinala dall’organizzazions comunale, CiAGCHN

.
i I

:

i
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procedimento oli ACCEHEN @’ interamgnia allribuita
all ufficio che, per le funzieoni di sua compelenza, e in
POBEHESSE0 dell informasione, e Formalo ITallo £ il
provvedimento & lo debiensg stabillimente. (uando  1'ufv.cio
chie ha atlivato &1 procedimento di accesso di sua compelenza
non  dispone  Jdi una paris delle informazioni, degli atii e
dei documenti, deve richiederli diretlamente all*ufficio cha
ne &' in possesso, 11 quale &' Lenuto a darse esilo immadiﬁtm
alla richiesta, provvedendo a Trasmeliere cople conformi
deagli originali in sug possesso.

. Art. &
Il responsabile del procedimento di accesso

1 LI responsabile del procedimento odi  accesso  cura
direttamente 1 rapportd  con i soggetli ehe  richiedoeno
l'accessn @ provvedes & quanlo necessario per l'esercizio del
lore  diritti, con e modalita’ stabilite dal pressnle
regolamento.

Z. 11 responsabile del procedimentos
) proveede al ricevimenlo della richiesta odi accesso, alla
identificazione del richiedents ed alla verifica della
éua‘legittimaxian@ ad esercitars 11 dirittos
Lenuita oi un apposito registro sul quale annotla
hiesla di acoe denza del Lerming per dare
alla stessa esiin, l& data di esercizio del diritid o
=@l la Tettlera di comunicazione,di ssclusione o differiman

= e e

tos : i
c) decide P'ammissions ¢dells richigste # provveds a Lukte le

cizio ded dirithi di acce
I8

1° 0, con le
prmini previsti dal regolamentos
sati 1'esclusione o il differimentns

st neid casl previshi dalle leggi e

Dperazioni per 28
mipddalita® &d enlro i

d) comunica agli inler
del diritto di asc
dal regolamento:

e) assicura l'esercizio del diritli di accesso sa
dine Tamporale di presenlazione delle richiest

£) adotta ogni proveedimanto i propria compelenza  per .
migliorare l'efficienza & la fruibilita” del sarvizio da
parts degli ulenti.

condoe 17ov

@

3. Il responsabile el procedimenti i HECBEE0
gdell Tufficio preposto  all’ordinamento & conservazioneg
dall *archivio generale del  comune — o ohe ha tra le sue
competenze Ltali funzioni -~ provvede al servigio di  accesso
quandn gli alti ed i Jdocumenti sono depnsitali nall’archivio
ed il relalive procedimento &Y congluso.

4. £1 smeagretario comunale vigila sul funzionamento del

servizion e asarcila  le Ffunzioni rl i coordinamento

provesdendo A  segnalarse  al responsabili  degli wfFied
richieste, psservaziond & rilievi degli € F 5 e
dell amministrazione, delle associasioni di  parlecipaziong
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popelare,  di gingoli LT Ladind,
disposizioni e gli dwdirizzi operas
el Ta' ridEvyats.

ompagnandole  con 1g
ivi per eliminare Je

Capo L1
CENTRO DEL SERVIZI DI INFORMAZIONE 0
E DOCUMENTAZ TONE

art. 7
Semplificazione del procedimenti

v

divitii di accesso 22 assicuraio
meagiants procedimenti ammindstheraltivi assenziali.
semplificati, da 1 arsd in Tempd  ristreili, secondo
crifteri di goomomicita®™ e di efficacia, nell inleresss  deld
richiedanti.

T a Legsercizio

2 C Bl applicano per  gli adempimenti  previsli  dal
presente  regeolamento. le norme di cuwi alla legge 4 gennaio
TG, Fla 15, I responsabili dei procedimentli Jdi accesso
gd i loro sostituti sono dincaricabi dal sindaceo delle
funzioni  di  aulenticazione delle soltoscrigioni di cul
all"art. 20, nonche ' Jdi oquelles praeviste dagli asrit. b o®
odella legoge predelia.

3. LY divitlto  di oaccesso @ sarclitalo sia  in wia
informals, sia mediante presenltazione i distanza formals,
seoondo  gquanto  previsto dal pressnte  regolamento, Tenuio
conlbo delle disposizioni stabilite dal D.P.R. 27 giugno

155

2. n. G52,

Art. &
Accesso informale ‘

1. I dirdtto di accesso si sssrcita, in via informale,
di norma  verbalments o mediante Ia compilazions di apposilo
modulo all*uopo predisposto dai compelenti uffici.

2. Llintergssate deve dndicare gli  eslremi deal
documente  oggette della richiesta,. o fublti gli  elemeniti
necessari  per 17individuazione, specificeare i1 molive della
Fichiesta, ove ogcorra, comprovare 17inleresse  connesso
all’oggetto della richiesta, far constatare la propria
identita® @, 8 NRCEEEario, i propri poleri i
rappresentavza. La formula Yove occocra”™ dmplica che
IT'interesse va dimostrato se non  risulta svidente Ia
relazione fra la richiesia e la situaziens del richiedente.

2. La vichiesta, essaminata immedialamenle e senza
Formalitat, @' accolta- mediante indicazione della
pubblicazione . conlenente le noftizie, gsibizione del
documento, estrazions di copie od altra modalita’ idonaa.

3
i



i . bt richiesta i accesso, dove provenga da  una
pubblica amministrazions, ! presentata  dal  Litolare
dell"ufficio interessato 0 tlad responsabile del
procedimento.

Art. 9
Procedimenta di accesso formale

1. Qualora non sia possibile Macooglimento immedialo
della riflmir#EstE in via informale per i Templ necessari alla
ricercal ed alla accessibilita” degli atli, ovvero sorgans
dubbi  sulla legitdwaEiions  dal lrhiedente,  sulla  sua
identita’, suil’ poleri rappr enlativi, sulla sussistenza
dell"inleresse all'accesso, il Fichiedentse @f invitato
contestualmente a preseniare istanza formale. '

-t

2. L1 richiedents puo” formalizzare la richiesta di
secondo quanto stabililto nel commi successivia
seconds quanto tabilito nel commi surcessivi

11 procecdimento formale oJi accesso ha inizio con la
fong della richiesta da parte dell'interessato su
scheda pre L ocomune, formala da originale
2 coplia, messa a ois ong gratuilamentse pressn 1'ufficio
compelente o 1 'ufficio protocollo,

s o oe

4. Li diritio di accesso puo’ essere esercilalo  anchs
mediante 17invio al comung, a mezzo racoomandata AL, et
via  ltelematica, eslelivonica od informaltica, della richiesta
contensnte 4 dati previsii dalla scheda di f: che, una
vilta protocollata, sara’ restitulla i CopLa

all'interessalo per ricevula.

5. Mella scheda di avcesso o nella vichiesta, sono
imaicalis '

al) il cogrome, noms, luogo e dala Ji nascita, indirizzo,
telefono e/f/a Lelefax del richiedente:

BY gli  estremi del documento Jdi identificazions o la
dichiarazions di conoscenza da parte Ji un dipendente
comunaley

£} la posizions di rappresentante legale. procuratore e
curatore, con 1l%indicazione del Litolo dal quale desrivano
Tali funziownis

) 1Toghetto dell’accesso con specificazione delle informa-
zioni richisesle, ; Lhi o documentid amminisLrativi
dei quali si igsiong o la copia, indicando i
dati necessari per la lord individuazioney

g} la moLivazions prescoritla dal sesonde comma dellari. Z5
della legge 7 agosto 1990, n. 247 per 1 soggelli Jdi cuid
all art. 22 della stessa legge la mobtivazions &' costited

one dellYinteresse, correlato ai contenu-

&

ta dall®indicasz
ti dei documenti richiesii, per la tultela del guale viene
gserciltato 1'accesso,

1y

L Prima di restituire all’inlersssalo la copia della
schedas di accesso, il responsahile dell’ufficio prolocollo




4

£

: provvede & Lrascrivere la dalta sd i1 numera di posizione,
PPufficiae competente  presso 4l quals polra’ BIREEFE
effettuato  l'accesso con 1'indicazinne dal respunsabile del
procedimento,  un congrus periodo di Lempo, COMUNGUE  noR
inferiore a 1% gioeni, nel quale polranng essese esercitalbi
odiritti di accesso, prendends visions des aooumenti  ed
ellenandone copia.

art. 10
Modalita® per l'esercizio dell'accesso .

1. Liesercizio ded oJdiritti di informazions, di visione
degli  atii e documenti amminisiralivi e di accesso alle
strutture il al  servizi e assicuralty chal COHTELEThE
gratuilamente dal lunedi' al sabato, nra 7,00 alls ors
12,00,

: o

: cho o N
Fiprod '

§ tomuneals o delle informazioni o d

i I T - S ———

E documenti & ¢ insto per._posts TETEF &M

] NEZZ0, s0no a carico del richiedenle spese occorrenli per

b Taw spe

[ —

tEioneg o l%inallre,

. Ha il rilascio delles copieg aulenticate per 91i usi

i dall*all ato Boal DLP.R. 28 otLTobre 4972, e

42 sostTituite dall'art. 28 dal DLFLH. A0 dicembre 1982,

. PR gsenti dall imposta di hollo in  modo  assolutns,

: viene effeliualo in carta libera con 1'indicazions dell®uso

1 specifico dichiaratn L richiedenle., Magli aliri casi i1

| rilascio avviene con nggeltlamenio della copia all imposta

di bollo nella misura prevista dalla Lariffa di cui all’art.
3

27 del DLPWRL 30 dicenbre 1982, n. 985,

previsti

Aart. 11
Esercizio diritto di visione

1. Il diritlteo di  acce g di  regula esercitatlo
madiante visione di copia conforme dei documenti originali.
Quando cio” non risulti possibile vengono ammessi in visione
i documenti originali  con  lladozione, la parte el
regponsabile del provedimento, di tutte le cautele del caso.

consullazions ha luogo nello stesso giorno deﬁla
: nell'arario precisato e responsakils
§ allvinteressalo, Lranne nel casg in cui  sia wecessario
: effatluareg la ricerca g la riproduzione dell’atto. In
questo  caso la wvisions puo’ sver luogo enbtrs cingus  Jiornid

succrssivi alla presentazione della richisstas.

3. L consulias della copia del documento avviens
pFressa L'ufficio del sponsabile del procedimenta, alla
preseinsa dello shessn o i TR TR FFu coilaboratore,
mellforario i uffiosu. I tempo di visura deve essere




1

AR e i e v

adegualo alla natura ed 2lla

somplessita’ del deocumento.

4. E' o wieltalo aspor documanti dal luogo pre il
quale  sono  posti in visions, traceiare gnd su di osssl o
gomunoue  allterarli in gualsiasi modo. richdedeante  ha
Facolta® di prendere appunti 8 oi Lrascrivere in Lubto oot
parte—-tdnromentn s visione.

B Léa visione deve essere effeltusta personalmente dal
rlchiedente, accompagnalo sventualmente de allra persona di
cul  vanmo  specificates s generalita’, annotale sulia
richiesta,

e
l

o Trazcorsi  Trenla giornd da quelle nel quale il
richiedante doveva egercitare il diriltto Ji accesso, senzs
the lo silesseo abbia preso wvisioenes del documenteo, [res
essn dovra'  epsusere prasentalta una  nuova

7 Per la visione degli atti conservati neqli archivi
corrante, di deposilo & slorico si osservano le norme Jdf cud
agli  artt. YV e TE del RO, 2 ottobre 1911, n. 11832 o
gli artt. 21, 22 e 30 del D.RWR. 20 settembre 1963, n. 1409,

Art. 42
Ammissione all'esercizio dei diritti

1. La decisiones relativa alltammissions delle richiestle
presantals  spelta al responsabiles del  procedimento i

ALTRHES0.

B 1l responsabile del procedimanto gaclde
immediatamente 1'inammissibilita’ dalle richieste per Jle
i e dindicazsioni di Fiferimants  non consentono  di
individuare 1'oggetto & l'interesse chie  legittima Ia
rithissta e la comunica divettamente all'interessato coon
anmatazione apposta sulla copia ~ ricevutla dellia scheda. :

2. Guandn le notizie fornite con la scheda di accesso
g5 ann irregoiari, incomplets 0 Faéndann NECEssSAari
chiarimdnti,  ed elementi intagrativi, il responsabile del
procedimento invia all interessalo, entro dieci giorni dalla
presentazions dalla soheda, richiesta integraltiva
dettagliata, a mezzo raccomandata AR., Lelefar od altro
mezzo  ddongo, assagnandegli quindici giorni dal ricevimento
per provvederes; Lrascorse  Lale terming senza che sia
parvenuts  risposta, il rezsponsabile dispone la chiuvsura ed
archiviaziong dal praocedimenta. 11 Lermine el
procedimanto Ficomincia . & decorrers sl la datea i
acquisiziane al protocolla apeciale della risposta

contenente gli elementi richiesti.




e

A e richisste relalive alla consultazione di  serie
periodiche 0 di registri di atti, velalivi ad un periodo
partivolarmente esteso o ad un pumero-~dl atti rilevante,
possono  essere  accollie solo se hanno per  finsg  studi- 0
ricerche stariche, Lisliche e scientifiche. Tali
Pinalita’ devano esszere  documentale mediante atti i
incarioo o i richiesta di distituzioni culturali e
scientifiche, universita® degli ghudi, amminishrazioni
pubblichea. L'ammissions e subordinata alle condiziond
poste, per evilares difFicolta al regolare funzionamenbo
dagli uffici. '

Aart. 13
Ufficio relazioni con il pubblico

1. L"amministrarione, &l fine di garantire la pigna
attuagionas della legge 7 agosto 1990, n. 2449, ha previsto
nella THED VA Fianta Organica un dipendante addeito
all*Ufficio per le relazioni con il pubblico. In attesa
della woperiura del  posto  di ocul SOUER, ingiwidua
nelltutficio Segreferia, L ufficio in gquestiong.

ioni con Gl pubblico praoveede,
tecnologie informaliche, se

. LTufficio per
anche mediante 1'ulilizzo
dispenibilis
a) al servizio all’utenzs per & Jdiritti di partecipazione di
7 oagostos IRF0, n. ‘

cui al Cape 111 della legge

bY alle prime informazioni generali all utenze relative alla
competenza delle singole unita’ organizzative dell'enle,
agli atti e allo stalo dded provedimentiy

) alla ricerca ed allfanalisi finaliz alla formulaziona
di proposie alla propria amministrs suqli aspetli '

arganizzabivi e logistici del rapportno con LTutlenza.

. Far  adempiers alle incombenze i cwi oal commi
albile dell’ufficio segreleria. puo’
zione i responsabili cdelle varie
Lenlhi di volta in valla,

precedenti, &1  respons
pichisdere la collabora
unita’ organizzative comps

Art. 14
Termini

sen deve concludersi entro &
soTo, LN aloun
L1l shabilito

1. 11 procedimento di acc
Larmin disposti dal ¢ lamento chi# Ton o
DRSO, supsrare i1 limite i trent 3.
dall’art. 5%  della legge 7 agosto 1990, . 241,
decorraenti dalla data di presentazions o Ficevimento della
tichiesta di integrazione.
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Art. 15 -
Esclusione lemporanea

T Al sensi dell®art. 7. oberzo comma, della leggs &
gilugno IR0, n. 142, 1lesereizio del diritto di  acoessa
agli alti dell’amminislrazione comunale puos’ BEERFQ
temporarngamant e ganluso  per effeltlo i unas mofivata
dichiarazsione del sindaco  ohe e wieti 1Vesibizgione,
conformements a guanbo previsto dal presente  regolamento,
quando  la lore diffusions puo’ pregiudicare 11 diritlo alla
riservalezza delle persone, deil gruppi & dells imprase.
In tal casa il termine del differimento sara’ stabilito
volta in wvoltas dal sindaco, a seconda della durata del
iritto da tulelare.

2. clusigne Lemporanea di ouil al precsdenis comma

isposlta  per 1Taccesso agli atti ed alle dinformazioni:
a) riguardanti Ia vila privalta odelle fisiche, con
articolare riterimento agll inters gpistolare, sani-
Larin, profsssionale. Jalla cul  divulgazione  possa
jvare upa lesions della dignita®™ Tale ds dmpedice 11
pieng 2 Libero manifeslars] lia loro pevsonalita’ =2 @
1"effeltiva parlecipazions delle stesse alla vita dells
comunita” ol appariensniad
by eelative allattivita” Jdi gruppi,
possa derivars una lesione immediata ¢ diret?
intaressiy
cyodid Litere ifndustrials, commerad
cud divulgaziong pua’ RPEOVaCAre una
diretta dagli interessi i una mpres

vl

dalla cul divolgazions
La dedl lorn

5
1A

g finanziarvio, Iz
sione dmmediala e

3. 1l sindaco, in aggiunta ai casi Ji cud o al comma 1
del presents articolo, sempra con obbligo di molivazions,
puo’ escluders Lemporangamente dall acossso alli e document i
per 4 ogquali sia nscessario assiourara una Lemporanaa tulela
degli interessi odi cui all'arl. 24, comma 2, della legge 7
agjaosto 1990, n. it oo oper  salvaguardare esigenge  Jdi
riservaltezza dell’amninistrazione, s i nella fase
preparatoria dei provvedimenti, in relaziong a documenti la
cul conoscanza  possa compromellere il buon andamgnta
dellaziong amministrativa.

L¥'attn con cui si odispons i1 differimenio delli’accesso ne
indicae la durata. i

I commi  ® e 3 hanno coms unica Finalita
Tutelare ITazionse amministrativa e cpued nd i differire
1 Yaceesesn al documenti richiesti sino a guando 1a Conoscenza
di ow oS Ea impedire 0 ogravements ostacolare 1o

svologimanta dall’azions amminishealiva,

Y

qusalla o

4 11 provvedimento i differimento. a seguile della

.--\

T
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confarme decisione del sindaco, e Firmato dal FEsponsabila
21 procedimente oi accesso.

i g In particolare [ quanto  riguarda  la  tulsla
giurisdizionale dell’intersssato si fa capo Al scomma % del
sutcassivo art, 7.

art. 16
Esclusione dal diritto di accessao

clo cument i
le o dalia

slessi

1 HGono  esclusi dal diritto di accesso
arministralivi formati dall amministirazions comu
slessa  slabilmente delenuti e le informazioni
desumibilis
al che somn rigereas spressa disposizioni di legoe,

seconds gquanto lal terzo comma dellart. 7

della lagge # giugnm 199G, n. 142 e dal primo 2 gquinto

comma dalltart, 24 della lea 7 oagosto 1¥R0, n. 241;
LY informative Fichisst autorita®™ di P&, i?m
comungue  da aulorita®  preposte  alla tutela dell'or-
dine pubblico ed attivita' Jdi polizia giudiziariag
i e documenti dnerenti Iforganizsazions del servizio

di polizia municipales ‘
dr atti & documenti per la sicures

Titarisy
) aiti e documenti relativi alla dislocazione di presidi

i Torze di poliz :
£y qali atti a le rprl1r1“w210ﬂi relative alla salute dai
dipendenti @ 1 loro fasciceli personalis .

- i owcartellini delle carte didentita’, Falis sccezione
pre 1l r 1 e Foree

gdi infrastrutiore mi-~

thieste di visione effettuate dal!
dell ordine per motivi i pubblica sicurezzas
= tutti i Fascicoli personali degli assistiti & norma
dalle iﬂggi ® regolamantd in maleriay
=gl atti ddonel a rilevare 1videntita di ehi ha fatto
orso  alle procedure o agli inlerventi previsti dalla
leagge 1MR4/78  sulla Tulaela sociale della matarnita® e
sull¥interrugions volontaria della gravidanga.
9)  gli alti preparatori posti in essere nel caso della
formazione degli alti oi cui aliart, 12 della legge
7oagosto 19R0, n. 241,

rice

~

z Deve comungue essere garantita ai  richiedenti " la
visiong dagli  atti procedimenti amministrativi la cui
EOnNDscenza 85ia ne L& per o surars o per dffferdire 1 loro
slessi interessi giur 1ﬂ1x_|, Dt i '

3. La cvomunicazions agli interessati rifiuto, della
esclusione o della limitarione dellacces adeguatamente
motivala in via formale, 2° effeliuats mediants nolifica o
Faccomandala con aveigo icevimento od altro merzzo idoneo
aill accertare 1la perces a pura del responsabile del
procedimento di acvesso,




e

A Mal caso che 17esciusions riguardl sole una  parie
dai  docoumenlti, posdgono g gaibite o rilasciale copie

parziall degli stessi, indi le paging ome

L

i Contestualmente alla comunicazione dell’esclusione o
della limitazione dell’accesso necorre o informare

zionale del  diritio,
560, seRoONan 11 gquinto  comma
7 oagoesto 1990, n. 241,

17intereszato  della Teowla giurisdi
attivabile Jda  parls dello sts

dallart. 2% della Lo

Art. 17
Silenzio—rifiuto

T Trascorsi drubilments Lrenta giorni dalla richissta
gquaesta o851 dintends rifiusialas ed A1 rimhisdentle g
pffetluare, entro i Lranta glornl successivi, vicorse contyro
il silenzio-rifiuto Lribunale amministrative regionale,
secandn quanto dispos dai commi 4 e dell'art. 2% dalla

lagge 7 agosto 1970, n. &4,

2 Ricewvuis notific del Fodon i g conlro il
gilenzio-rifiuto, 11 responsabld del procediments  informa
il segreltario  comunals il guale provvedera’ ad acoerlare 1
me i del rifiuteo ed a proporre i proveedimeoti oid
compslenza.

. S Qualora sia accertato che non sussistono mobivi i
@udlusloneg o differimenio dell’accs o, il segretario
dispong, indipevndentemante Jdal ricorso pendenfe, 17immediala
ammiseione all’accesso, dandone avviso all interessalo o
Lrasmeltendogli la documentazioneg rich Mo Copia del
proveedimento adotltlate viesne immedialamente dapositala nells
Forme prescritte preszsn il lribunale amminislrativo
regionale, per gquanho previsteo dall ulfimo comma  delltarl.
23 della legge & dicembre %71, n. 1034,

4w Mel caso che dagli accerlamenti effetluati risulli
the secondo le norme i 1eag g del presenlte regolamento non
g’ consentilo . 1l 'accesso Al document i richiesti, il
segretario riferisce al simndace ed alla giunta comunale, per
la costituzions della difesa del comung  nel giudizio
promossn dall’interessato.

2 11 segretario comunale informa il sirdacoe in merilo
alle cause che hanno determinato la siluazione verificalasi
@ sulle sventuali raesponsabl! accertalte

"

Farte IIL
I BIRITTO ALLYINFORMAZ IOMNE

Capn X
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Art. 18
Garanzie del diritto ' ’

1. Liesercizio del diritto dedi soggelli indididuali dal
precedente  arl. o di accedere alle informazioni di cul e
in pDEsSeS ﬂﬂ Pramminisfirazione e assicuralto dail responsabilid

degli uffici /0 servizi.

L'esercizio  del diritte deve assicurare Lutlte le
tnformazioni sullo  shailo degli atiid Lle procedurs,
sull ordine  Jdi esame di domande. proget provvadimenti
che comunque 11 riguardineg, relative all®attivita® zvolta o
posla in BRHRFE daliamministrazions comunal e, cla
istituzioni, aziende speciali ed organismi che esercilang
funzioni di znmpo (enza del Comung.

Art. 19
Ogygetto del diritto

1. IT divitio ha per oggeltto ls ioformazioni desumibili
da atti, documenti. pubblicazioni, registrazioni 2 da dati
in possesso del comune.

e la  legge garanlisce sspressaments  1'accesso alle
informaziont relalive:d
ar ai conftenuti Jdelle elatiorali serali s sexionali
del comune sd agli i della revisione semestrale i i
dethe iste (art. 34, D.PGHG 20 marzo 1967, n. B23): :
) alle roncessioni edilizie, sd a&i relalivi atti di proget-
to., del cuwi avvenule rilascio sia slata data notizia me-
ione all’albe Cartl, W, legge & agoslo 1947,

/|

:ﬁPUn1in] sullo stato dellambignts (art. 14, legge &

giugnk 12848, n. 343D

allo stato degli atlti e delle procedures & sull’ordine di

gsame Jdi domande, progetli e provvedimenti che comungue

riguarding coludl che ne fa richiestle (art. 7 legge 8

giugno 1990, n. 1482y -

et agli atti del procedimento amministrative, con le moda—.
Lita® stabilite dagli artt., 7, @ & 10, legge 7 ajgosto
1990, n. 241

£y oal regquisitli per gsplelamento i atltivila® wmoonpmiche
varis {art. 3, D. « 23 novembre 1991, n., 3710

gy agli dscrithi neli albo dei beneficiari di provvidenze

di natura sconomica (art. 22, legge 30 dicembre 1991,
(I I

r—
i
v

a~

Art. 20
Esercizio del diriltlo

»

1. I responsabili deid procediment i ol i ACTCHARG 0

- AR -
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provvedono a fornire informaszioni relatives
ay allYiter da segquirss
per usufruire delle presltazgiont dei s i comunali
gqestiti direttamente od & mezzo di tebituzioni, consore
i, aziende spsoia Boconoessions :
woper attivare un procedimento amministrative di interes-
e del singolo gittadino:
----- perr oliensre aviorizszz
messl da rilas arsi dagli prgani comunaliy
Ly sulla stato degli atti e delle procedure g sull®ordine di
domande, progettli e proveedimenii cheg comungue riguarding
iovichisedentiy
c) osu oogni allra notizia in possesso dell’asministrazions.

o

A

Ty -

ioni, concessioni, licenze, pal

W e righieste sane BEpressa verbalmenle
Fichiedente quando  riguardance le informaziond odi ocud
lattera ar del presente  arlicolo: Cin tal  caso la
informazioni sono ease in tempo reals,

r

3w Song  effelluate per dscritio, con  l7osservanza
delles procadure di & 550 preyviste dal prasente
regolamento, le  eichiestle di cud alle letters h) & «) del
presente  articolo,. In quesitulitimo Casas  s000 farnite
pritro i cingue giornl sucoe sivi.

Art. 21
Ngtizie inibite alla informazione

1 I soggetti dodividuati dal precedente art. 2 non
possone  obbtenere informazioni relaltive agli atti segreli,
tine a quelli atti la oo divulgazione #* o per la  laro
natura, o per disposizions di legge o ragolamento, o per
ordine dell autorila’ compelente, vielata in Mmariera
assolula.

=t

&y

2. Mo possono altresi” obtensre nolixie ralalive ad
atti o affari che, per le particolari situe ol coinvolie,
imporgonn  alla  amminislrazions comunale ol mantaners  la
riservalezza necessaria, sia pev lLa  tutela della sfera
giuridica dei soggelti interessali, sia pefr garantire 1'enle
clroa 1 corrello funrionamento della propria attivita” ed
il bunn esito deile iniziative intraprasa.

3. ALl uopn il sindaco, qualora ritenga che 1a
diffusione di informazioni in merito al conlenulo di uno o
piu?  atti possa pregiudicare il dirittlo i, rissrvalezza
dalle persone, dei gruppi o Jdelle imprese, con provyvedimgnlo
motivato & temporanso  puo’ dichiarare latto o gli  atti
riseevalti.

4. 11 provvedimento con cul sl negano le informaxzioni
sul contenultn delil'atio dichiaralo riservalo deave pasere

1o -



gomunicato  per dscoriltio al richiedents entro trenta giorni
dalla presentazione della richiesta.

. Art. 22
Informazioni contenute in strumenti informatici

1. L'accesso  allse informazionit raccolle mediante
sheamenti  informatici aveiens con le modaliia' previste dal
presente  regolamsento, nel rispetlto delle essclusioni e
Jimitazioni odi cuwi &l precedentl artt. 1& & 17.

S Le informaziond di cui al presevte arlicelo devono
gasaery raccolles in modo da assicurare la  lorve proterisne
dalla distruzione e dalla perdita accidentale, nonche?
dall'accesso, dalla wariazionsg o dalla divulgaziong non

adtorizesati.

3 Lea  copis  dei odall raccoltl & cusloditlli mediante
sthrumenti dnformatici, qualora consentile, possono  cssere
rilasciate  sia  sugli appositi sunporli Forniti dal
richigdenla, gia mediante eslrazione & slampa, da
1o alltinteressato.

TN L. dinformaziond  raccolie g custodile mediante
sLrumenti informatici possong essere Lrasmesse via réle, nel
lspelto dalle disposigioni di cui al presente regolamento.

i

=

G b I3
HOOSTABILITIL Do MORRME SRECTIOL T

DIRITTIL L1 ACCE

Art. 23
I consiglieri comunali

1. I consiglieri comunali hanno diritto o1 ollenere
J1i WFficd comunali, nonche' dalle sziends ed enti dallo
stesso  dipendenlti, tulle le notizie & le dinformaziond in
loroe possesso, utili allespletamento del proprio mandato,
ai sensi  del  guinto  comma dellart. 31 deila legoge &
giugno 1990, n. 142,

—

e

2 I vonsiglieri comunali hanno dirillo di accesso agli
attli delltamministrazione comuinale aid al documant i
amministralivi formati dall’amninistrazione o dalla slesza
slabilmenle detenulti.

i I consiglieri comunali hanno divcitio di etllenere
copie degli atti e dei documesnti nax ari per lYgsercizio
del mandato slettivo.




4, I ponsiglieri comunali esercitano 1 Jdirilili previsti
dal presenie articolos ;
Al oper L alle ivifnrmazioni ¢ la visione dengli atti,
mediante richiesta formulata al segretario comunale o ail
responsabili degli wffici efo servizl che dispongono del-
Te informaziondi o notizie:
by per 1] ritascio di copie degli  atii e documenti
amministrativi. madiante richiesta molivata presenltala
e ia Fitte al segrebario comunale. Le richisste devono
) pFEHldeH i osingoli atti e documenti ded gquali 11 consi-
. ‘gliere richiede spescificatamente di prendere visione o di
otiensgre vopia. L documenti di culd sopra sono Filascialil
in @senzione dei Jdiritli of fotocopia e rimborso stampa-
Li, del bollo & dei diritti di segreferia.

Art. Z24
Procedimento per, 11 rilascio di copie

: T Tutte le richieste deviono essece cuﬂtrm1]ﬂTm sl la
;; confornita al i g regolamanto, SE responisabiie
: dellufficie ’grelwila entro 1 dus giorni wuffﬁ"”i“t i
guiel e di presd ipng g soltoposte, guindi, a E“aﬁxmu ol
- 3eqrpt@riu GO ] phe disporra’ i1 rilasol G0
T o, con provvaedimento molivato, da anLuﬂjﬂarm i
Jungn i bR Copia, comunichera® 41 diviegn =N i
sottoelencall molivis
a) guando  non vieng pr Lsato 1o sogpo da11q richieslay
by quands  lo scopo indicalto nan la alocuna Tonnessiong
ogoettiva' con 1 compitld istiturionaimente demandati al
Fichiedante;
o) guando la vichlesla non g sollogscritia personalmente
dall*avente diritlo.

Lol ca

: L copie dei documenti richiesti devonsg ssseve

rilasciales

a) pel terming di cingue giorni dalla rachiest
atti posti in essers nel COFED deilultimo k
dell¥anno in corso;

LY nel Lerming di otto gierni dalia vichiesta, pay 9li al-

ti postli dn sssere in pericdi precedenti & guelli di

cud oalla letiera alr,

'.‘.'1

. oper gl
gnnio @

1

L]

3. Me camsn  si rendesse neoessaria la richiesla ol
chiariment i 0 integrazioni della comanda, i T pred ol
piprenderannog & deooriers dgalla da i rigevimenio  ded
chiarimanti o dell¥integrazione.

. . _ Art. 25
Accesso agli atti del procedimento amministralivo

1. Le modalita® di accesso agli atti del procedimento



amministrative disciplinate dall® apposito regolamsnic, sono
coordinate con gualle, di carallsre generale, stabilite dal
grasente arlicola. -

2. Med  casi previsti dali’arct. o della lagge 7
agasto 1970, n. 44, la competensa per LTammissione delle
richiest g opere oli altri adempimenti del procedimento i
BCURBE0, B albtribuita al vesponsabile adimento
amminishrativo pes i1 Ie vieng presaniha’ anza Wi

ALTEBHU .

3. B oconsentito L'accesso ai documsntd relativi  alls
@ disbruttoria dei procedimenTi amministralivi in vorso ed
aid documsnlti o acguisiti el caorse  dellavanzamento  del

fi]

procadimente, prima della  sus conclusiong.

i
acquisitiy Felalivi  ad un procedimento  amminisirval
corsn, vengono assicurati dal
a) nello stesso glorno dellia

dei dJooumsenti:
by enbeo il herzo giornn successivo, per 11 rilascio di

COpd .

e vwisione =d i1 vilascio di copie ded  documenli
Vi dm

t

par ta consuliaziobe

resl disponibili negli wlldimd
termine di : FTE A ddal
le copie deve avvenire nello

dieci giurnl
procedimento, il rila
" ' . . .
stesso giorno della richiegia.
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Parte LY
CUINGE prioMarI DI PUE
ATIEMDE b Ll Ly

Arit. 26
Caoncessionaril di pubhlici servizi

panto stabilito dalltart. 23
2, T 241 e galitart. 2 el

cpnan Al

1. Tt contorm ita’l &
della leggs 7 oagoslo 4
pLRLR. 27 giugno 49, M mwer, il diritto di

5 1A g

o o nt amminiﬁtrativiy TOmpY
informaziont e 0l Filascio di copia, @ aearoil
opnals ® cancralo
rviﬁi’ummunali,

bim un inbarssse v E

phiungue  vioo &
confronti dai cono® cionari di pubblici ®e

. Coatilul

5 LT IRRARN|

sfto el airitho i Aaccessl i
in#mrmamimﬁi 2 shessl
) oo il yosionarin

documanti ammini%;rmtivi @ e
dasumibili rolative &l Gyl

gealisce peF conto del CoNUTIE, ad in particolared
a) la norineE che regolang 1 'affidamenio & 1!

sppreiEios
Yy le tariffe ol allacoiamanto R R e A e
g pel pwa:;aximﬂi srcemsnrie @ complementards
) i prmaadimenti amminxatratihL relativi a1l ammissione
‘ alla fruizione dgl seryizid iy oconcessilos
praventivi gl opere: tavori, Lempl

ione ol sarvizio

a

el

pre, wOnod CDTNRE:

i esmtuzioned
Ay mogni o alteo doeuments amminiﬁtratiwa el e
siane dal sarvizio Fomunale 4n concesEiong.

jwn alltesech

el

3. Melle convenziond 4i conoesslons dal  serviz
ta in vigove del presents

gtipulale ﬁunLn"“ivamaﬁtﬁ alltenlra
r@gmiamentm, 1"amminiﬁtramiune comunal e prﬂvveda ad inserire
gli phhlighi del concessionarit di cui o al prasents articolo.

n dispong -

i par e cancassiond in corso i1 5 1nds
narin, ®8nlro prenta giornd dallTentralta
el prmﬁmﬁie r&gmlamantn, con invito &
“pmun i CarE

notifica al concess

inovigores di copia i

disporns la pobbel a »iong @il E:3

all’ammini%tr;:iane comunal @, anbro i Lranta giorni

“auccmsﬁivi al Fivevimentos

gl i uffici dallo slessh dipmﬂﬂ@ﬁti ohoa

incaricatil i@ sicurare i divitti ol antes ,

ionge del Fﬁﬁpﬂﬂﬁﬂhili del servizios della sede
le per fornive

-~
i

aTati
ap, TON LA

precisas

dell ufficio @ d4i ogni alira alemento Wi

ai cittadinid informaziond atte & fanilitare 1reseroleln
del diritto di acrpssh  Presso il oont sionarior

py le modalita’s 1 Lampl . coprdinati @ Feail per quantso pRST

i conformi oo el Ll del pressnte regmlameﬁtu, 51

pEr | reseyroizio dal divitto i anueaild.

- B0 -
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Art. 27
Aziende specialil comunali

-

fende speciall

iy I consigli di amministrazions dells A
adottanag, enlro spasanta giorni dalltentratas in vigore che 1
presents regolamenlo, apposita deliberazions Qe

i dallao shassd previste. el
i o el

disciplinars, secondo 1 X
adeguale all'organizzazione aziendale. Presercl
diritli di &oce

o
I :
{

. Cla delibera
commma  costitulsae [

sotioposta  ad approvaziong g ponsialio comunals ai sensi
dalltart. B sesio comma, della legge & giugno 1790, 7Ny
SR ' -

Y W

. _ ) ) C &
cjone-ragelamanto 4l ol al precedente
s 1vaxienda atlo fondamentale eid @’

—

fri. 28
Istituzioni comunali

tj

Y10 1

g

1. Alle istituzioni comunali si spplicant 1s

previshs idal [ e AN reaolamanho [t IR urlta”

. n

grganizzabive COMUNA

art. 2%
Societa’ per azioni per l'esercizio di
servizi pubblici comunali '

1. Le disposizioni di cul oalltart. 27 i applicano,
alila natura del

st ione il garyizl

qari rifaeili

con gLl adeguamenti ne
vapporto fon L ramminislrazions, alla
pubblici comunali effelivata dalls sod
pravalente capitale pubblico 1le, di oul
terzo comma, lell. ), della legge & ¢ 1L aggrie

ela’ per azioni &
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jstituisce pre
s chivi auls

Format i e

= arohiy coanterngang i odatld @ o
1e vomunicardoni relalive all'esite che s

chmprase
=0 I

D

A
i

iwa del TS CEHEEATE

1

@HTlde

T ¥l wresente regolamento e’ pubblicalte all'albo
pretoric del oon g pee guindict glornl consscoulivi o8 snlrs
LT vfjﬁFE il BUCCE: A 4uullw galia B Laéd

dell'art. & dells

gracuiivi TPE,
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